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Bölüm/Birim Personeli

Bölüm/Birim 
Personeli Bakım, 
Onarım, İmalat, 
Tadilat ve Çevre 
Düzenleme İstek 

Formu ile Taleplerini 
Kendi Bağlı 

Oldukları Başkanlığa 
İletir Bölüm/Birimin Bağlı 

Olduğu Başkanlık

Talep Formu Yapı 
İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı na 
İletilir

Yapı İşleri ve Teknik 
Daire Başkanı

Talep Formu İlgili 
Müdürlüğü İletilir

Genel Atölyeler 
Müdürlüğü Sekreteri

Gelen Taleplerin 
Numaralandırılması 

Yapılır

Genel Atölyeler 
Müdürlüğü Sekreteri

Talep Formları İlgili 
Müdüre İletilir

Genel Atölyeler Müdürü

Talebin 
Değerlendirilmesi 

Yapılır

Talep Yerine 
Getirilebilir mi?

Evet

Genel Atölyeler Müdürü

Talepler İlgili Şeflere 
Dağıtıl ır

Hayır

Genel Atölyeler Müdürü

Talep İptal Edilir ve 
İlgili Bölüm/Birim 

Bilgilendirilir

Genel Atölyeler Şefi

Talebin Yerinde 
Değerlendirilmesi 

Yapılır

Talep Yerine 
Getirilebilir mi?

Genel Atölyeler Şefi

Gerekli  Ölçüler 
Alınır

Genel Atölyeler Şefi

Talep İptal Edilir ve 
İlgili Bölüm/Birim 

Bilgilendirilir

Genel Atölyeler Şefi

Talebin Yerine 
Getirilmesi İçin 
Projenin Çizimi 

Yapılır

Genel Atölyeler Şefi

Şef, Projeyi Yapacak 
Personelini 

Görevlendirir

Genel Atölyeler Ustası

Depodan Malzeme 
Çekimi Yapılır ve 
Kayıt Altına Alınır

İşlem Yapılacak 
Birim

Ağaç İşleri
Atölyesi

Genel Atölyeler Ustası

Parçalar Hazırlanır

Genel Atölyeler Ustası

Hazırlanan Parçalar 
Montaj Atölyesine 

Taşınır

Genel Atölyeler Ustası

Montaj İşlemi 
Gerçekleştirilir

Genel Atölyeler Ustası

Hazırlanan Ürün 
Boya Atölyesine 

Taşınır

Genel Atölyeler Ustası

Boyama İşlemi 
Gerçekleştirilir

Genel Atölyeler Ustası

Bölüm/Birimlere 
Hazırlanan Ürün 

Teslim Edilir

Melal İşleri Atölyesi

Genel Atölyeler Ustası

İstenen Ürünler 
Hazırlanır

Parçaların 
Boyanması 

Gerekiyor mu?

Genel Atölyeler Ustası

Bölüm/Birimlere 
Hazırlanan Ürün 

Teslim Edilir

Bölüm/Birim Personeli

Bölüm/Birim 
Personeli Bakım, 
Onarım, İmalat, 
Tadilat ve Çevre 
Düzenleme İstek 

Formu ile Taleplerini 
Kendi Bağlı 

Oldukları Başkanlığa 
İletir Bölüm/Birimin Bağlı 

Olduğu Başkanlık

Talep Formu Yapı 
İşleri ve Teknik 

Daire Başkanlığı na 
İletilir

Yapı İşleri ve Teknik 
Daire Başkanı

Talep Formu Genel 
Atölyeler 

Müdürlüğü ne 
İletilir

Genel Atölyeler Müdürü

Tamirhane Talep 
Hakkında Bildirilir

Genel Atölyeler Ustası

Tamir İşlemi 
Gerçekleştirilir

Arıza Giderildi 
mi?

Evet

Genel Atölyeler Ustası

Araç İlgili Bölüm/
Birime Teslim Edilir

Hayır

Aracın Arızası 
Anlaşmalı 
Firmalarda 

Giderilebilir mi?

Genel Atölyeler Ustası

Anlaşmalı Firmaya 
Araç Gönderilir

Firma

Tamir İşlemi 
Gerçekleştirilir

Genel Atölyeler Ustası

Araç İlgili Birim/
Bölüme Teslim Edilir

Genel Atölyeler Şefi

Firmalardan Teklif 
Alınır

Genel Atölyeler Şefi

Doğrudan Temin 
Yolu ile Alım 

Gerçekleştirilir
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